中国农业科学院植物保护研究所
国家农业生物安全科学中心大楼地下二层
设备区分配和管理暂行规定

(农科植保办〔2018〕34号)
为缓解我所科研用房紧张、改善科研环境，我所（下称研究所）在国家农业生物安全科学中心大楼地下二层经过电力改造，建成科研实验材料培养储存设备区（下称设备区），用于安置冰箱、培养箱等科研实验材料培养储存设备。设备区共建有220V电压插座位点266个，每个插座位点对应一台设备（下称设备位置），其中北部218个，南部48个；设电表47块，每块电表可控制6个（共39块电表）或4个（共8块电表）插座位点。现将设备区分配和管理有关事项规定如下：

一、对拟安置设备的要求

1．规格：功率不大于3000W，电压220V，长宽原则上不大于800*800mm；

2．用途：原则上仅限安置用于科研实验的材料培养或储存设备，且该设备应处于正常运行状态。不得用于放置非运行状态的闲置设备。

二、设备区分配

1．以研究组为单位进行分配，由研究组提出书面申请，后勤部门统筹安排。
2. 每个研究组按照4-6个设备位置核定（5人（含）/组以上研究组6个，5人（不含）/组以下研究组4个）。 

3. 涉及研究所发展需要等特殊原因，需优先分配或增加设备位置时，须由研究组向后勤服务部提出书面申请，后勤服务部根据科研工作实际需求和设备位置资源状况提出处理建议，经分管所领导批准后实施；单个研究组申请增加设备位置超过4个、或单次多个研究组申请数合计超过15个时，须经所长办公会议讨论后，确定具体分配方案。
4.研究组不得将其核定数量以内的设备位置转借他人。

三、管理

1．申请使用：研究组应事先向后勤服务部提出设备区使用书面申请，后勤服务部根据拟安置设备规格安排具体设备位置；研究组与研究所签订专门使用协议，支付首年度管理服务费后，即可安置设备，开始使用；协议期间是否修订、期满后是否延期或续签，双方协商确定。

2.服务保障：后勤服务部门负责对设备区进行安全巡查，定期卫生清扫；发现设备运行异常报警、或因停电及不可预见因素等影响仪器正常运转时，将通过微信群等研究所公共信息传播平台及时通知研究组。

3．安全卫生：未经研究所批准，不得擅自在设备区过道、各设备之间等公共区域和部位放置物品，不得擅自对设备区设备和电路等进行改造。每个插座位点只能供一台设备使用，不得自行接出用电线路、加装接线板或插座。

如违反本项规定，由后勤服务部发出书面通知，限期整改；未在规定期限内完成整改，取消相关研究组在设备区安置设备资格，并将其设备移除。 

4．费用：

（1）电费：各插座位点发生的电费由设备所属研究组承担，根据各电表计量数据并按比例分摊公共损耗，按照马连洼院区办公区电费标准收取电费，定期结算，由后勤服务部制表并由研究组签字确认和提供费用支出渠道后，由财务管理处审查后从其账户支付。

多个研究组设备共用同一块电表时，电费的分摊比例由相关研究组自行商定；不能自行商定时，按设备功率所占比例分摊。

（2）管理服务费：按设备位置占用数量收取。在研究组核定设备位置数量（4或6个）以内，按600元/位置/年收取；超出核定设备数量时，实行阶梯式收费，按每增加一个设备位置增加300元/位置/月收取（即增加第一个按900元/位置/年、第二个按1200元/位置/年、第三个按1500元/位置/年收取，依此类推）。管理服务费按年度一次性收取，由财务管理处根据专门协议所示经费渠道从研究组账户支付。

管理服务费将用于电力、排风、监控等相关设备设施的维修维护、设备区卫生保洁等管理和服务。

（3）未按照本规定按期缴纳相关费用时，后勤服务部将书面通知限期缴纳，限期内仍不缴纳，财务管理处有权从违约研究组相关账户直接扣款；如账户无可扣资金，研究所将违约研究组安置设备移除，并在其账户拨入相关资金时先行扣除所欠款项。

五、附则

1.各研究组在入驻设备区之前，须先结清往年所欠研究所后勤相关费用。

2.本暂行规定由后勤服务部负责解释，自2018年5月起施行。

— 8 —
— 5 —

