
中国农业科学院植物保护研究所
关于领导工作的有关规定
（2018年3月30日修订）
为进一步完善我所所长负责制的领导体制，在领导工作中坚持党的政治核心地位与作用，正确贯彻民主集中制原则，规范决策程序和内部政治生活秩序，根据《中国农业科学院领导干部外出报备工作规范》(农科办办[2014]102号)，特制定有关制度如下：

第一条 请示报告制度

1、中国农科院植保所在中国农业科学院领导下进行工作，有关重大问题按照院党组及各局的要求予以请示报告。

2、各职能部门、各机构有关下列问题必须向分管所领导请示报告或备案：
（1）各项业务中有关方针、政策、规章制度方面的问题；

（2）年度科研计划及工作安排；

（3）年度经费预算及基本建设计划；

（4）年度工作总结；

（5）以所名义召开的全国性专业会议；

（6）内设机构和课题组的设立、撤销及负责人的任免、奖惩；

（7）重要外事活动；

（8）其他重要事项。

第二条 外出报备制度

研究所主要负责同志外出，由所办公室填写《院属各单位主要负责同志外出请示报告单》（表式见附件1），报至院办公室。

第三条 领导干部外出请假制度
（1） 所长外出向党委书记请假；党委书记外出向所长请假；

（2） 副所长外出前向所长或党委书记进行书面请假；

（3） 处长外出前向分管所领导、所长或党委书记进行书面请假；

（4） 副处长外出前向处长、分管所领导进行书面请假；

（5） 研究室主任（主持工作的副主任）外出前向所长请假,研究室副主任外出前向主任请假。

本办法由所办公室负责解释。
附件1

院属各单位主要负责同志外出请示报告单

填写时间：   年    月   日

	院领导批示：
	单  位
	

	
	出差人
	

	
	出差时间
	     年  月  日（上午/下午/晚上）

至   年  月  日（上午/下午/晚上）

	
	出差地点
	

	
	出差事由
	

	
	主要负责同志（或主持工作同志）意见
	

	
	如主要负责同志外出，期间由    主持工作。


	中国农业科学院植物保护研究所差旅费审批单

	年     月     日

	 部  门
	　
	支出经费来源
	　

	出差人姓名及职别
	　

	城市间交通工具
	□飞机   □火车    □长途汽车    □轮船    □租车    □其他

	出 差 时 间
	出发：                       返回：

	出 差 地 点
	　

	出 差 事 由
	   

	经办人：        部门（研究组）负责人：         研究室主任：         所领导：
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