中国农业科学院植物保护研究所
科研涉密项目保密规定
     （2014年10月28日所务会通过）
第一章 总则
第一条 为加强科研涉密项目保密工作，根据《中华人民共和国秘密法》、《科学技术保密规定》，结合本所实际，制定本规定。
第二条 科研涉密项目工作原则是积极防范、重点突出、确保秘密、便利工作。对保密工作实行依法管理。
第三条 科研涉密项目的组织工作实行分级管理。建立项目管理部门、科研涉密项目管理办公室和科研涉密项目承担人三级管理体系。
第二章 保密工作的职责分工
第四条 项目管理部门在保密工作中的主要职责是：
（1） 依据相关法律和法规审定科研涉密项目有关保密事项，重大保密事项请示相关保密管理部门；
（2） 指导和检查科研涉密项目保密制度执行和落实情况，对科研涉密项目保密工作进行监督检查。
第五条 科研涉密项目管理办公室在保密工作中的主要职责是：
（1） 贯彻落实国家有关科技保密工作的法律法规和项目管理部门有关保密工作的部署和要求，对科研涉密项目保密工作进行日常管理。
（2） 依据相关法律和法规提出科研涉密项目实施过程中相关事项的密级和保密期限的建议；
（3） 按照有关规定审查科研涉密项目的立项、试验、项目验收、成果鉴定、论文发表等涉密活动；
（4） 负责科研涉密项目主要负责人开展保密教育和培训；
（5） 协助有关部门对科研涉密项目失密、泄密事件的调查工作，并及时采取补救措施。
第六条 科研涉密项目承担人在保密工作中的主要职责是：
（1） 负责提出科研涉密项目技术成果的密级和保密期限建议；
（2） 负责提出科研涉密项目的管理与日常使用；
（3） 向涉密人员宣传国家的保密法律、法规和政策，明确其承担的保密义务，结合实际情况对涉密人员进行教育和培训；
（4） 指定专人负责科研涉密项目保密管理日常工作；
（5） 配合有关部门查处失密、泄密事件。
第三章 保密内容的确定
 第七条 科研涉密项目是指涉及国家安全等保密事项的科研项目。
 第八条 科研涉密项目定密分为相关事项定密和技术成果定密。
 第九条 对科研涉密项目保密内容的密级和保密期限的确定、变更或者解密等事项，由确定密级与保密期限的部门、单位按照《科学技术保密规定》和《国家秘密保密期限的规定》等规定的程序办理。
第四章 保密工作日常管理 

 第十条 科研涉密项目的保密工作情况纳入项目评估和验收工作。
 第十一条 科研涉密项目管理办公室开展保密条件建设和有关人员的保密教育培训。
 第十二条 科研涉密项目技术成果的宣传、报道、出版、展览等活动须经科研涉密项目管理办公室审查并备案。
 第十三条 科研涉密项目组织实施过程中发生失密、泄密情况时，项目承担人必须在24小时内向科研涉密项目管理办公室报告，科研涉密项目管理办公室及时向相关保密部门报告。
 第十四条 对于失密、泄密事件，根据事件的严重程度和后果，按有关规定对相关负责人给予党纪和政纪处分。故意隐匿不报，以致影响查处工作和及时补救措施的，要追究有关领导和负责人的责任。
第五章 技术成果保密管理
第十五条 在科研涉密项目实施过程中，应当及时对其取得的技术成果提出密级和保密期限的建议，报科研涉密项目管理办公室。
第十六条 科研涉密项目的评估验收、涉密技术成果的鉴定、评奖等工作应严格按照相关法律、法规规定的程序进行。
第十七条 科研涉密项目中人员在对外合作和交流活动中，不得涉及涉密技术成果。
第六章 涉密载体保密管理
第十八条 科研涉密项目信息载体主要包括涉密纸质载体、涉密移动存储介质和涉密计算机等。涉密项目信息载体要准确地标明密级和保密期限，在涉密载体制作、收发、传递、承办、借阅、复制、保管、清退、移交和销毁等各个环节，必须严格执行有关保密规定。
第十九条 科研涉密项目纸质载体是指属于国家秘密的文件、资料和和其他物品等。未经原确定密级的机关、单位或者其上级机关批准，不得擅自复印、摘抄和翻印。
第二十条 科研涉密项目移动存储介质是指存储有国家秘密信息的U盘、光盘、移动硬盘和软盘等电磁信息载体。科研涉密项目移动存储介质应当按所存储信息的最高密级标明密级，并按相应密级的文件进行管理，未经批准，不得将其带离办公区。严禁将其接入非涉密计算机和互联网或其他公共信息网。
第二十一条 科研涉密项目计算机是指用于存储、处理、打印和传递国家秘密信息的计算机（包括台式机和笔记本电脑）。涉密项目计算机必须严格管理并采取保护措施，凡涉及国家互联网以及其他公共网络物理隔离，不得使用移动存储介质在涉密项目计算机和非涉密计算机及连接互联网计算机之间交叉传输文件。
存储在计算机信息系统内的国家秘密信息应当采取保护措施。存储涉密信息的便携式计算机应视同涉密文件进行管理，未经批准，不得携带涉密计算机外出。确因工作需要携带的，须经主管领导批准，将涉密计算机中不需要使用的涉密文件、资料复制到涉密移动存储介质中留研究所保存，将需要使用的涉密文件、资料复制到涉密移动存储介质中并妥善保管，同时对携带计算机中涉密文件、资料使用符合保密标准的工具进行清除处理。外出途中，必须采取严格保密措施，确保涉密计算机和移动存储介质始终处于携带人严密监控之下。
第二十二条 科研涉密项目移动存储介质和科研涉密项目计算机按照“谁使用，谁负责”的原则，使用者为保密责任人，公用的科研涉密项目移动存储介质和计算机必须确定保密责任人。
第二十三条 科研涉密项目信息载体的销毁工作严格按照有关规定具体组织实施，不得随意赠送、销毁，更不得当作废品出售。
第七章 附则
第二十四条 本办法由办公室负责解释，自2014年10月28日起施行。此前所发文件与本办法不一致的，以本办法为准。
