中国农业科学院植物保护研究所

国际合作项目管理规定
  （农科植保办[2014]65号）
为了促进我所的国际科技合作与交流，规范国际合作项目的管理工作，确保国际合作项目的顺利组织实施，规范与提升国际联合研究中心的运行管理软件条件，特制定本规定。 

第一条 国际合作与研究生管理处是负责国际合作项目的组织、管理和服务的职能部门（简称本所管理部门）。

第二条 国际合作项目的范围 

本规定所指的国际合作项目，是指以我所为中方执行单位，与外国政府部门、财团、公司、国际组织、基金会、研究机构、大学等在境内外实施的共同开展合作研究、培训设计、咨询、调研、或其它活动的项目。

第三条 国际合作项目的立项、审批程序 

(一)上级部委资助的国际合作项目的立项和审批程序：

1．申请人根据上级部委关于申请相关项目的要求，认真填写项目申请书，按照规定时间上报国际合作与研究生管理处。

2．申请书经国际合作与研究生管理处审核，经主管所领导签字批准后，通过上级组织（推荐）部门审核后上报上级部委。

3．申请书经上级部委审核批准，获得资助后，应将研究项目列入所科研计划，并报本所管理部门备案。

(二) 双边合作项目的立项和审批程序：

1．研究所的项目负责人针对拟与外方合作研究的内容、技术路线和方法、经费、各方承担的责任与义务、科研资源的合理利用、知识产权的处理方式等一系列问题与外方代表进行广泛协商，共同起草合作协议。

2．合作协议起草后，应向研究所提交下列文件的副本： 

(1)合作协议草案（英文，未签字）；

(2)合作项目的背景材料。

3. 经国际合作与研究生管理处审核、主管所领导批准后，由本处上报所长审定，或报上级主管单位审批、立项。

4. 经批复同意立项的合作项目，方可正式签订科技合作协议书，同时列入所科研计划，并将正式协议书在管理部门备案。
(三) 国际组织或基金会等资助项目的立项和审批程序： 
1. 申请人根据国际组织、国外基金会等关于申请该项基金的要求，认真填写基金申请书，上报本所管理部门。 

2. 本所管理部门审核，经主管所领导签字批准后，通过上级组织（推荐）部门审核后上报有关国际组织或基金会。
3. 申请书经国际组织或基金会审核批准，获得资助后，应将研究项目列入所科研计划，并在本所管理部门备案。
第四条 国际合作项目的监督和管理
(一) 国际合作项目自正式合作协议书签字及获得外方、国际组织或基金会等资助之日为项目开始执行时间。合作双方应认真履行协议内容，积极组织实施。项目的执行要接受上级主管单位和研究所的监督。
(二) 国际合作项目我方所获经费必须汇入我所指定的外汇账户。经费的5%作为所项目管理经费。

(三) 国际合作项目的互访等事宜，须向本所管理部门申报办理。用合作项目经费作为出国和外宾来访接待经费，需严格按照国家有关规定及项目编制预算执行。
(四) 项目执行过程中，应严格遵守国家科技保密有关规定。
(五) 国际合作研究项目执行期满，或取得阶段性研究成果时，项目负责人需按照上级部委的要求提交相关书面总结材料和电子版材料，报本所管理部门。
第五条 本办法由国际合作与研究生管理处负责解释，财务管理处协助，自2014年4月23日起施行。此前所发文件与本办法不一致的，以本办法为准。

